РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ   КРИВОЛУКСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 50
03 декабря 2013 г                                                                              с. Кривая Лука
«О внесении  изменений в постановление  администрации Криволукского  муниципального  образования  от   07.06.2013 г. № 34 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»
В целях приведения нормативно-правовой базы Криволукского муниципального образования в соответствие с федеральным законодательством, руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", на основании  ПРОТЕСТА Прокуратуры  Киренского  района  на постановление администрации  Криволукского муниципального  образования от   07.06.2013 г. № 34 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения», Устава Криволукского  муниципального  образования,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения" изложить в новой редакции (Приложение N 1).

2. Опубликовать настоящее  постановление  в журнале «Информационный Вестник Криволукского МО»  и разместить в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.  Контроль  исполнения  настоящего  постановления  оставляю  за  собой.

Глава Криволукского 

муниципального  образования                                                                Д.И. Тетерин

Приложение N 1

к Постановлению администрации 

Криволукского  муниципального  образования 

от 07 июня 2013 г. N 34 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Предоставление из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского муниципального образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения"

I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения" (далее - регламент) определяет порядок предоставления муниципальной услуги в сфере землепользования при предоставлении земельных участков, необходимых для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений (далее - муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления, а также сроки и последовательность выполнения административных процедур администрацией Криволукского  муниципального образования, порядок взаимодействия между администрацией Криволукского  муниципального образования и должностными лицами, физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

Регламент направлен на обеспечение рационального и эффективного использования земель, соблюдение принципов справедливости, публичности, открытости и прозрачности процедур предоставления земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности администрацией Криволукского  муниципального образования, необходимых для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений, в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование.

Действие регламента распространяется на переоформление юридическими лицами, в том числе гаражными потребительскими кооперативами, права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, на которых расположены здания, строения, сооружения, на право собственности или аренды, а также на переоформление религиозными организациями права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право собственности или безвозмездного срочного пользования в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 г. ("Российская газета", 21.01.2009, N 7, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст.445, "Парламентская газета", 23-29.01.2009, N 4);

2.2. Земельный
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кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст.4147, "Парламентская газета", 30.10.2001, N 204-205, "Российская газета", 30.10.2001, N 211-212);

2.3. Градостроительный
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кодекс Российской Федерации ("Российская газета", 30.12.2004, N 290, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст.16, "Парламентская газета", 14.01.2005, N 5-6);

2.4. Федеральный
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закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-Ф3 ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст.3822, "Парламентская газета", 08.10.2003, N 186, "Российская газета", 08.10.2003, N 202);

2.5. Федеральный
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закон "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст.17, "Парламентская газета", 14.01.2005, N 5-6);

3. Категории заявителей

3.1 Заявители - физические, юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, обратившиеся в администрацию Криволукского  муниципального  образования с заявлением о предоставлении из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, необходимых для их эксплуатации.
4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4.1. Сведения о местоположении и контактные телефоны  администрации Криволукского  муниципального  образования, ответственной за предоставление муниципальной услуги: 666730  Иркутская  область, Киренский  район, с. Кривая Лука, ул. Боровкова, 8.

4.1.1. Консультации о порядке предоставления из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, на которых расположены индивидуальные жилые дома, капитальные гаражи, находящиеся в собственности граждан, и перечне документов, необходимых для принятия решения о предоставлении данных земельных участков, а также- о порядке предоставления из земель, государственная собственность на которые не разграничена, а также земель, находящихся в муниципальной собственности Криволукского  муниципального  образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения (за исключением индивидуальных жилых домов и капитальных гаражей, находящихся в собственности граждан), и перечне документов, необходимых для принятия решения о предоставлении данных земельных участков, осуществляется  администрацией Криволукского  муниципального  образования.

 График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 16-00 ч, обед с 12-00 до 13-00 ч, суббота, воскресенье - выходной, контактный телефон 8 395 68 22325.

  Адрес электронной почты администрации:adm-krluka2013@yandex.ru
4.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

4.3. Предоставление заявителям информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Криволукского  муниципального  образования:

- по устным обращениям заявителей;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

4.4. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги могут быть получены заявителями при личном обращении, при обращении по телефону  или  посредством электронной  почты. Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата, входящий номер поданного заявления, номер расписки в приеме документов (при наличии) фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица) и адрес земельного участка. Заявителю представляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявление.

4.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна быть четкой, достоверной, полной.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.
1.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление из земель,
государственная собственность на которые не разграничена, а также земель,
находящихся в муниципальной собственности Криволукского муниципального образования, земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения".
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Криволукского  муниципального  образования. 

2.2. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации Криволукского  муниципального  образования взаимодействуют со структурными подразделениями администрации Киренского  района.
3. Результат предоставления муниципальной услуги.
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) проекта договора аренды, купли-продажи земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком или постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или отказа в предоставлении земельного участка.
4. Срок предоставления муниципальной услуги:
- подготовка проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) с предложением о заключении соответствующего договора в случае представления заявителем с заявлением о предоставлении земельного участка кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, предусмотренного п.6.1.

 HYPERLINK  \l "sub_261"
 

 HYPERLINK  \l "sub_261"
раздела
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II регламента, - 2 месяца с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка;

- подготовка проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) с предложением о заключении соответствующего договора в случае представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, предусмотренного п.6.1.
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II регламента, после утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и проведения в отношении него кадастровых работ - 1 месяц 14 дней с момента представления кадастрового паспорта земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, на праве постоянного (бессрочного) пользования в случае представления заявителем с заявлением о предоставлении земельного участка кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, предусмотренного п.6.1.
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II регламента, - 1 месяц с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, на праве постоянного (бессрочного) пользования в случае представления заявителем кадастрового паспорта земельного участка и пакета документов, предусмотренного п.
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II регламента, после утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и проведения в отношении него кадастровых работ - 14 дней с момента представления кадастрового паспорта земельного участка.

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление (выдача) его заявителю (представителю заявителя) - 1 месяц с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Земельный
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кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный
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кодекс Российской Федерации;

- Федеральный
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закон "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ.
6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
6.1. Заявители, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, обращаются в уполномоченный орган с заявлением на имя главы администрации Ангарского муниципального образования о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с указанием цели использования земельного участка. В заявлении указываются:

- для физического лица, в т. ч. для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации и места проживания, контактные телефоны;

- для юридического лица: полное наименование, организационно-правовая форма в соответствии с его учредительными документами, юридический адрес и местонахождение, контактные телефоны;

- характеристики испрашиваемого земельного участка;

- реквизиты правоустанавливающих документов на здание, строение, сооружение;

- испрашиваемое право на земельный участок;

- срок аренды, если испрашиваемое право - аренда.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

6.1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

6.1.2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

6.1.3. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на находящиеся на приобретаемом земельном участке здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.1.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6.1.5. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 6.1.1 - 6.1.5 пункта 6.1 главы 6 раздела 2 регламента.

6.1.6. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

6.2. Документы, запрашиваемые администрацией Криволукского МО в рамках межведомственного информационного взаимодействия у государственных органов:

6.2.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, если заявление подается юридическим лицом.

6.2.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявление подается индивидуальным предпринимателем.

6.2.3. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.

6.2.4. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

6.2.5. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

Документы, указанные в пункте 6.2 главы 6 раздела 2 регламента, могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

Запросы о представлении данных документов направляются уполномоченным органом в течение 5 дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в:

- Инспекцию Федеральной налоговой службы № 13 по Иркутской области;

- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Иркутской области;

6.3. В случае, если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким лицам на праве собственности, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание.

В случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора, если иное не предусмотрено Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании.

В случае, если помещения в здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими муниципальными учреждениями, данный земельный участок предоставляется лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, в постоянное (бессрочное) пользование, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закрепленные за ними помещения.

6.4. Для приобретения прав на земельный участок заявители, указанные в п.6.3 главы 6 раздела 2 регламента, совместно обращаются в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении земельного участка на соответствующем праве с приложением документов, предусмотренных пп.6.1.1 - 6.1.5 п.6.1 главы 6 раздела 2 регламента.

6.5. Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания строения, сооружения (за исключением капитальных гаражей, находящихся в собственности граждан) приведена в приложении
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1 к регламенту.

6.6. Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены капитальные гаражи, находящиеся в собственности граждан, приведена в приложении
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2 к регламенту.

6.7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных регламентом.

7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных пунктом 6.1 главы 6 раздела 2 регламента;

- отсутствие у представителя заявителя доверенности, оформленной в установленном законом порядке;

- представление неполного пакета документов, предусмотренных пп.6.1.1 - 6.1.5 п.6.1 главы 6 раздела 2 регламента;

- обращение с заявлением о предоставлении земельного участка не всех лиц, указанных в п.6.3 главы 6 раздела 2 регламента.

- текст заявления не поддается прочтению.
8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- вид права на здание, строение, сооружение, имеющийся у заявителя, организационно-правовая форма заявителя (для юридических лиц) не соответствует заявленному им на приобретение праву на земельный участок;

- отсутствие полномочий у администрации Криволукского муниципального образования по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- отнесение земельного участка к землям, изъятым из оборота;

- установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

- принятое в установленном порядке решение о резервировании земель для государственных или муниципальных нужд;

- отнесение земельного участка к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации уполномоченным органом в день его поступления.
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
12.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

12.3. Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения заявлений, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. На информационных стендах в помещениях уполномоченного органа размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- текст регламента.

12.6. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.7. Каждое рабочее место специалистов администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройствам.
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступность информации о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги;

- территориальная, транспортная доступность;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги при устном обращении заявителей, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- среднее время ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- наличие в публичном доступе сведений о муниципальной услуге (наименовании, содержании муниципальной услуги);

- общее время предоставления муниципальной услуги с момента обращения до момента  получения результата её предоставления;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги либо их отсутствие.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с приложением документов;

- рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги));

- подготовка и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность выполнения административных процедур муниципальной услуги представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение
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3 к регламенту).
2. Прием заявления с приложением документов
2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления по форме Приложений
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1, 2 к регламенту с приложением документов, предусмотренных п.6.1
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II регламента, в уполномоченный орган.

2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является:

- за прием заявления с приложением документов и его регистрацию - специалист администрации, осуществляющий прием заявления и документов, и осуществляющий  регистрацию заявления.

2.3. Специалист, осуществляющий прием заявления и документов, и осуществляющий регистрацию заявления:

- принимает заявление с приложенными документами;

- сверяет представленные копии документов, указанных в п.6.1.
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II регламента, с подлинными экземплярами документов, удостоверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии, инициалов;

- выдает заявителю расписку в приеме заявления и документов, которая содержит фамилию; инициалы специалиста, принявшего заявление и документы; перечень принятых документов с указанием наименования и количества документов, их вида (оригинал или копия); дату приема и подпись специалиста;

· регистрирует его в день его поступления. Каждому заявлению присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления  с проставлением на нем регистрационного номера и даты регистрации.
3. Рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги))
3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления  и проставление на заявлении регистрационного номера и даты регистрации.

3.2. Специалист администрации, осуществляющий рассмотрение заявления и документов, в течение 7 дней с момента регистрации заявления рассматривает заявление и представленные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных главой
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II регламента, и при установлении соответствующих оснований подготавливает и направляет отказ в приеме документов, подписанный Главой Криволукского  муниципального  образования.

3.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю по почте или получение заявителем либо представителем заявителя лично отказа в приеме документов.
4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных главой
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II регламента.

4.2. В случае, если предоставлен кадастровый паспорт земельного участка, уполномоченный орган обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка или готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя) в течение 1 месяца с момента регистрации заявления.

4.3. Согласование проекта постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка осуществляется в течение срока, предусмотренного п.4.2
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III регламента, в том числе:

- проекта постановления администрации Криволукского муниципального образования Главой Криволукского  муниципального  образования в течение 5-ти дней с момента его подготовки, после чего подписывается  им,  либо указывает  замечания.

4.4. Уполномоченный орган устраняет замечания либо готовит и направляет мотивированный отказ заявителю в течение срока, установленного п.4.2
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III регламента.

4.5. В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, заявитель подает в уполномоченный орган заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее - схема расположения земельного участка) с указанием цели использования земельного участка, его предполагаемого размера и местоположения и приложением документов, предусмотренных п.6.1.
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II регламента.

4.6. Уполномоченный орган в 30-дневный срок с момента регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка утверждает ее распоряжением Главы Криволукского  муниципального  образования и выдает заявителю (представителю заявителя) либо готовит мотивированный отказ и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя).

4.7. Формирование земельного участка осуществляется в 30-дневный срок с момента регистрации уполномоченным органом заявления об утверждении схемы расположения земельного участка. При формировании земельного участка:

4.7.1. К исключительной компетенции администрации Криволукского муниципального  образования относится:

4.7.1.1.  проверка местоположения границ и площади проектируемого земельного участка с учетом красных линий, границ смежных земельных участков (при их наличии), представление информации о возможном установлении ограничений прав на формируемый земельный участок в 10-дневный срок с момента получения материалов по формированию земельного участка;

4.7.1.2.  в случае необходимости установления ограничений прав на земельный участок направление в 7-дневный срок с момента регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка запроса в:

- Службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области о нахождении земельного участка в зоне охраны объектов культурного наследия;

- территориальный отдел водных ресурсов по Иркутской области;

- Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) по Иркутской области, Министерство природных ресурсов и экологии Иркутской области о нахождении земельного участка в составе земель особо охраняемых природных территорий федерального, регионального и местного значения соответственно.

4.7.1.3. осмотр земельного участка в случае необходимости обследования естественных границ земельного участка, установления его фактического использования, проверки наличия представленных документов, предусмотренных регламентом, на объекты недвижимости, расположенные на формируемом земельном участке, а также для установления факта отсутствия самовольно возведенных строений на нем в 7-дневный срок с момента регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка.

4.8. Лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении земельного участка и получившее утвержденную схему расположения земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным

 HYPERLINK "garantf1://12054874.0"
 

 HYPERLINK "garantf1://12054874.0"
законом "О государственном кадастре недвижимости" в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в порядке, установленном Конституцией Российской Федерации и Федеральным
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конституционным
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законом от 17.12.1997 N 2-ФКЗ "О Правительстве Российской Федерации", в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового учета и ведения государственного кадастра недвижимости.

4.9. Уполномоченный орган в течение 14 дней с момента представления заявителем(ями) кадастрового паспорта земельного участка обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка на соответствующем праве и направляет (выдает) копию постановления администрации с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка заявителю(ям).

Согласование проекта постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка осуществляется в течение срока, предусмотренного п.4.9
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III регламента.

4.10. Уполномоченный орган устраняет замечания либо готовит мотивированный отказ и направляет его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдает его заявителю (представителю заявителя) в срок, установленный п.4.9

 HYPERLINK  \l "sub_349"
 

 HYPERLINK  \l "sub_349"
раздела

 HYPERLINK  \l "sub_349"
 

 HYPERLINK  \l "sub_349"
III регламента.

4.11. Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка.

4.11.1. Специалисты администрации Криволукского  муниципального  образования  подготовившие постановление администрации  о предоставлении земельного участка в собственность за плату в течение 5-ти дней с даты издания постановления  подготавливают проект договора купли-продажи земельного участка. В течение 10 дней со дня подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка обеспечивают его согласование и подписание Главой Криволукского  муниципального   образования.

4.12. Подготовка проектов договора аренды земельного участка, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

4.12.1. Специалисты администрации Криволукского муниципального  образования, подготовившие постановление администрации о предоставлении земельного участка в аренду, на праве безвозмездного срочного пользования в течение 5-ти дней с даты издания постановления подготавливают проект договора аренды земельного участка или проект договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, и передают его для подписания Главе Криволукского  муниципального  образования.

4.12.2. Глава Криволукского муниципального образования подписывает расчет арендной платы за пользование земельным участком, проект договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком в течение 7-и дней с момента его поступления. Специалисты администрации в течение 5 дней с момента подписания проекта договора купли-продажи земельного участка направляют его заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или выдают его заявителю (представителю заявителя) с предложением о его заключении, с приложением копии постановления администрации  о предоставлении земельного участка в собственность.

4.13.  Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) проекта договора аренды, купли-продажи земельного участка или безвозмездного срочного пользования земельным участком или постановления администрации Криволукского  муниципального  образования о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или отказа в предоставлении земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами
1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой Криволукского  муниципального  образования.

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов уполномоченного органа, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.
2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента
2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальным планом работы администрации Криволукского муниципального  образования.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.
3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
3.1. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица, сотрудники администрации Криволукского  муниципального  образования, по вине которых допущены нарушения положений регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе в Криволукском  муниципальном  образовании.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Криволукского МО, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решения и действия (бездействия) администрации Криволукского МО, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является:
1.  нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2.  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3.  требование у заявителя в целях предоставления муниципальной услуги документов, не предусмотренных пунктом 6 главы 2 настоящего административного регламента;

4.  отказ в приеме у заявителя документов, указанных в пункте 6 главы 2 настоящего административного регламента;
5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги (за исключением наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, указанных в пункте 8 главы 2 настоящего административного регламента);

6.  истребование с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги;
7.  отказ должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги подается заявителем в администрацию Криволукского МО. Жалоба на решение, принятое должностными лицами и (или) муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги, подается на имя главы администрации Криволукского МО.

5.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и (или) жалоба на решение, принятое должностными лицами и (или) муниципальными служащими в процессе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), подается заявителем в письменной или электронной форме.

5.5. Жалоба может быть направлена (передана) одним из следующих способов:

1) путем ее направления с использованием почтовой связи на адрес: 666730, с. Кривая Лука, улица Боровкова 8;

2)  при личном приеме заявителя главой администрации Криволукского МО;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа администрации Криволукского МО, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) администрации Криволукского МО, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действиями (бездействием) администрации Криволукского МО, должностного лица и (или) муниципального служащего, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, находящихся в администрации Криволукского МО, у должностных лиц или муниципальных служащих, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Поступившая в администрацию Криволукского МО жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае если предмет жалобы соответствует подпунктам 4 и 7 пункта 5.2 административного регламента - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Поданная заявителем жалоба не рассматривается в случаях, если:

1) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) муниципального служащего, а также членам их семей;

2) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению;

3) по предмету поданной жалобы заявителю ранее был дан мотивированный ответ, и при этом в повторно поданной жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства по предмету обжалования.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято одно из следующих решений:

1) о признании жалобы обоснованной и подлежащей удовлетворению, в том числе в форме отмены решения должностного лица или муниципального служащего, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю платы, истребованной за предоставление муниципальной услуги, приема у заявителя документов, указанных в пункте 6 главы 2 настоящего административного регламента;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Предоставление из земель, государственная собственность

на которые не разграничена, а также земель, находящихся

в муниципальной собственности  Криволукского муниципального образования,

 земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения"

Примерная форма заявления

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания строения, сооружения (за исключением капитальных гаражей, находящихся в собственности граждан)

Главе Криволукского МО 

______________________

от ________________________,

зарегистрированного по адресу:

______________________

тел.: _______________________

Заявление

     Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно)   (в аренду,

на праве постоянного (бессрочного) пользования, на  праве  безвозмездного

срочного пользования) из земель населенных пунктов земельный   участок  с

кадастровым   номером    ______________   площадью  ______________ кв.м.,

расположенный    по адресу ______________________________________________ 

для _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

     ___________________   ___________________

      (подпись)                          (Ф.И.О.)

     дата, М.П.
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регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Предоставление из земель, государственная собственность

на которые не разграничена, а также земель, находящихся

в муниципальной собственности  Криволукского муниципального образования,

 земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения"

Примерная форма заявления

о предоставлении земельного участка, на котором расположены

капитальные гаражи, находящиеся в собственности граждан

Главе Криволукского МО

___________________________

от ________________________,

зарегистрированного по адресу:

___________________________

тел.: _____________________

Заявление

     Прошу   предоставить   в собственность за плату (в аренду) из земель

населенных пунктов земельный участок с кадастровым номером ______________

____________ площадью __________ кв.м., расположенный по адресу__________

________________________________________________________________________

для ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

     ___________________   ___________________

      (подпись)                          (Ф.И.О.)

     дата

Приложение N 3

к Административному

 HYPERLINK  \l "sub_9991"
 

 HYPERLINK  \l "sub_9991"
регламенту
предоставления муниципальной услуги

"Предоставление из земель, государственная собственность

на которые не разграничена, а также земель, находящихся

в муниципальной собственности  Криволукского муниципального образования,

 земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения"

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

	
	










Прием заявления с приложением документов 





Рассмотрение заявления и документов (оформление и направление или выдача заявителю отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги))





Подготовка и направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги





Постановление администрации Криволукского МО о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование





Проект договора аренды, купли-продажи земельного участка или   договора безвозмездного срочного пользования земельным участком





Отказ в предоставлении земельного участка








